
ProLink365 TEMARIO · TALLER DE CAPACITACIÓN

Taller "IA en tu puesto":
práctica con tu propio trabajo
Cada persona sale usando la IA en una tarea real de su puesto, y la empresa sale con su

primer proceso elegido para automatizar.

4 h
UN SOLO BLOQUE

15
PERSONAS POR GRUPO

En sitio
EN TU EMPRESA

Tus casos
DATOS ANONIMIZADOS

Temario se ajusta a tu giro en el diagnóstico previo

45
min

1. Qué sí y qué no hace la IA hoy

Usos reales en tu empresa, mitos que cuestan dinero y qué información nunca subir (clientes, datos fiscales

y personales).

60
min

2. Cómo pedirle las cosas a la IA

Estructura de una buena instrucción (rol, contexto, tarea y formato) y cómo revisar lo que entrega antes de

usarlo.

60
min

3. Práctica por área con casos de tu empresa

Ventas (cotizaciones y seguimiento), administración (facturas y reportes), técnicos (manuales y

procedimientos) y marketing (contenido).

45
min

4. Mapa de procesos: qué automatizar primero

Tres tareas repetitivas por área, ordenadas por impacto y facilidad, y el primer proceso con una métrica

para medirlo.

30
min

5. Reglas de uso y plan de 30 días

Política de uso de IA de una página y quién hace qué el próximo mes.

Lo que se llevan Cómo funciona

Plantillas de instrucciones por área›

Política de uso de IA de una página›

Mapa de procesos priorizado›

Propuesta de piloto de 4 a 6 semanas con una métrica

(opcional)

›

Antes: diagnóstico de 45 min con dirección›

Durante: 4 horas en tu empresa›

Después: 2 semanas de dudas por WhatsApp›

Se necesita: sala con pantalla, laptop o celular e

internet. Sin licencias: sirven ChatGPT, Gemini o

Copilot gratis

›

Empecemos por el diagnóstico de 45 minutos.

Fecha y precio cerrado antes de empezar.
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